NGAN HANG NHA NUOC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC NGAN HANG TP.HCM Doc lap — Tu do — Hanh phue
sé: M4} /HD-DHNH TP. Ho Chi Minh, ngay \O thdng 12 nam 2021
HUONG DAN

Vé viée ddnh gid mirc dp hoan thanh nhi¢m vu 6 TCN 2021 va nam 2021

Can ctr Quyét dinh sé 2647/QD-DHNH ngay 27/11/2019 ctia Hiéu trudng
Truong Pai hoc Ngan hang TP.HCM vé viéc ban hanh Quy ché dénh gia mirc d§ hoan
thanh nhi¢m vu ddi vai cong chire, vién chue, nguoi lao dong cua Truong Dai hoc Ngéan
hang TP.H& Chi Minh;

Phong Té chirc can bo hudng din mot s6 ndi dung lién quan sau:

1. Quy trinh danh gia mac d§ hoan thanh nhi¢m vy 6TCN 2021 va nim
2021 tai don vi (dam bdo thuc hién ding cdc quy dinh vé phong, chong dich)

Céc don vi tién hanh danh gid mirc d hoan thanh nhiém vu 6TCN 2021 va ndm
2021 déi véi VC-NLD trong don vi theo quy trinh sau:

(1) Truwong don vi chii tri cudc hop toan don vi:

- Trudng don vi trién khai quy trinh va cach thirc danh gia dén Vién chirc — Ngudi lao
dong (VC-NLD) trong don vi;

- VC-NLD tu déanh gia (Phu luc Quy ché 2647 tuong tng theo timg ddi twong):;

- Trudng don vi danh gia va dua ra mire phan loai VC-NLD trong toan don vi ¢én cu
bao cdo tir cac don vi cung cip minh ching (Vin phong, Phong KT&DBCL, Phong
Thanh tra, Phong Cong tac sinh vién, Vién NCKH&CNNIL...);

- Thong bao cong khai ban dé xudt mure phan loai cia VC-NLD trong toan don vi va
ghi nhdn vao bién ban cudc hop.

(2) Giti hé so dé nghi cong nhin két qua ddinh gid micc dj hoan thanh nhigm
vu ctia VC-NLD trong toan don vi vé P.TCCB chim nhit 17¢00 ngay 07/1/2021, bao
gom:

- Danh muc hd so (Mau 01);

- To trinh dé nghi cong nhan két qua ddnh gid mic do hoan thanh nhi¢m vy 6TCN
2021 va nam 2021 (Mau 02);

- Danh sach két qua danh gia mire do hoan thanh nhi¢m vu 6TCN (Mau 03, trong do
phai ghi cu thé thanh tich diém thuong (néu c6) ciia timg VC-NLB) va Danh sich diém
chi tiét 6TCN 2021 (File excel);

- Danh sach két qua danh gida mirc do hoan thanh nhi¢m vy ndm 2021 (Mau 04, trong
d6 phai ghi cu thé thanh tich diém thuong (néu c6) cia timg VC-NLD) va Danh séach
diém chi tiét nam 2021 (File excel);

- Bién ban hop don vi v¢ danh gia mirc do hoan thanh nhi¢ém vy 6TCN 2021 va nim
2021 (bién ban phai bao gf)ln ndi dung tu danh gia, muc phan loai cua Truong don vi va
két qua phén loai cia VC-NLD trong don vi) (Mau 05);

- Bang ké thanh tich bd sung (néu c6) (Méu 06);

- Bao cdo vé cac trudng hop khong hoan thanh dinh muac giang day vi li do khich
quan (néu co).



Luu y vé két qui NCKH: dinh_mitc NCKH tinh _theo quy dinh tai Quy ché

NCKH (0D 2020 ngay 19/10/2020)

e VC-NLD va cac Trudng don vi cédn cir vao bdo cao cua Vién NCKH&CNNH dé
danh gia (P.TCCB s& khong cép nhat thanh tich NCKH 1én HRM).

e Mirc do hoan thanh nhiém vu NCKH, diém thuéng NCKH dugce tinh theo quy
dinh trong Quy ché 2647 (dinh kém).

e D4i voi Giang vién: diém thuéng NCKH chi bit dau duogc tinh khi co sb tiét
NCKH phat sinh méi trong ky dat du dinh mure.

e Dbi voi Giang vién kiém nhiém: duogc tam tinh hoan thanh du dinh miac NCKH
va giang day trong ky danh gia hang thang. Trong ky danh gia 6 thang va nam 2021,
giang vién kiém nhié¢m s€ tinh lai dua trén két qua NCKH va giang day thuc té phat sinh

trong ky danh gia (khong tinh binh quan cua cac ky danh gia thang). Diém thudng
NCKH chi bit dau duoc tinh khi c6 sb tiét NCKH phat sinh méi trong ky dat du dinh
mtrc.

2. Quy trinh cong nhin két qua danh gia mirc d hoan thanh nhi¢m vu
6TCN 2021 va niam 2021 cia Hi¢u trudéng

(1) P.TCCB tdng hop hd so dé nghi cong nhan két qua danh gid va mirc phan loai
VC-NLD tir cac don vi;

(2) Trinh Tap thé lanh dao Truong (Chu tich Hoi dong Truong, Ban Gidam hiéu)
minh chirmg danh gia Cha tich Hoi dong Truong, Hiéu truéng, cac Phé Hiéu truong va
cac Truong don vi, dé nghi phé duyét danh sach két qua mirc phan loai VC-NLD toan
truong;

(3) Thong bao két qua (du kién) mirc do hoan thanh nhi¢ém vu VC-NLD toan
truong va nhan phan hoi;

(4) Thanh lap Hoi dong danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu (néu can thiét);

(5) Thoéng bao két qua (chinh thirc) mire d¢ hoan thanh nhiém vu VC-NLD toan
truong.

Luu y:

e Vi¢c danh gia VC-NLD 6TCN 2021 va ndam 2021 dugc thuc hién theo ding quy
dinh trong Quy ché 2647.

e Truong don vi ¢6 trach nhiém danh gia VC-NLD trong don vi theo dung hudng
dan va chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé két qua danh gia va muec phan loai cia
VC-NLD trong don vi.

e P.TCCB chi ra soat két qua danh gia va mirc phén loai cia VC-NLD trong nhirng
truong hop can thiét, khi dugc Hiéu trudng chi dao.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng méc vui long lién hé Phong Té chire can
bd (chuyén vién Ton Thi Khuyén, SDT: 0976.975.560 phu trach Danh gia — phan loai).
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